
HTS online testen: het webportaal van het Hogrefe TestSystem  
  
  
  
Bij www.hts-admin.net vindt u het webportaal voor gebruikers van het Hogrefe TestSystem. U 
kiest nu uit het linker menu onder aanmelden voor de optie online testen. Wanneer u uw 
serienummer en wachtwoord invoert, krijgt u toegang tot het online testsysteem en opent het 
startscherm.   

 
 
  
Testafname voorbereiden  
Binnen online testen zijn er twee manieren om testafnames klaar te zetten. Wanneer u een 
persoon of groep personen zelf hun persoonsgegevens wilt laten invullen, kiest u de optie Testen 
van groepen. Zijn de persoonsgegevens van een individu of groep al in het systeem bekend of 
wilt u deze eerst zelf invoeren, dan kiest u Testen van individuen.   
  
  
Testen van groepen  
Wanneer u voor deze functionaliteit kiest, zal een anonieme testafname worden klaargezet. U 
bepaalt zelf hoeveel personen getest worden. U kunt dus op deze manier ook een enkele 
testafname klaarzetten. Het voordeel van deze functie is dat u eenvoudig een grotere groep 
kandidaten kunt testen, zonder dat u van te voren gegevens hoeft in te voeren.  
  
Om testafnames klaar te zetten kiest u een naam voor de testsessie en welke test u in welke 
versie wilt gebruiken en het aantal afnamen dat u wilt gaan doen en welke informatie uw 
kandidaten voorafgaand aan de afname dienen te verstrekken.   
  
Wanneer u gereed bent, klikt u op Aanmeldgegevens aanmaken. Op de volgende pagina worden 
voor alle personen (het aantal heeft u op de vorige pagina gekozen) aanmeldgegevens 
gepresenteerd.   
  
Testen van individuen  
Binnen deze functionaliteit kunt u testafnames klaarzetten voor personen die al binnen HTS 
online testen bekend zijn. U selecteert de personen door het vakje voor de naam aan te vinken.   
  

http://www.hts-admin.net/�


Wanneer een persoon nog niet binnen HTS online testen bekend is zullen eerst zijn of haar 
persoonsgegevens ingevuld moeten worden. U klikt hiervoor op de knop Nieuw persoon of op 
het item …persoonsregistratie uit het linker menu.   
 

 
 
 
U kunt nu de personen selecteren waarbij u een test of vragenlijst wilt afnemen. Wanneer u uw 
selectie gemaakt heeft klikt u op Volgende om de test of vragenlijst die afgenomen moet worden 
te selecteren.  
Het onderstaande scherm opent zich nu.  
 



Vervolgens selecteert u de test die u wilt gebruiken. Eventueel geeft u de testsessie een voor u 
relevante naam in het daarvoor bedoelde veld.   
  
Als u gereed bent klikt u Aanmeldgegevens aanmaken. De test wordt klaargezet en de 
aanmeldgegevens worden gegenereerd. U moet de aanmeldgegevens nog wel aan uw kandidaten 
kenbaar maken.   
  
  
Testuitnodiging versturen  
Om een persoon of een groep personen toegang tot de testafname te verlenen dient u een 
uitnodiging te versturen met de aanmeldgegevens. Hiertoe wordt een e-mail aangemaakt 
voorzien van enige uitleg met daarin een hyperlink naar de pagina waarop uw kandidaat getest 
zal worden.   
  
  
Testafname  
Nadat de personen hun aanmeldgegevens ontvangen hebben, melden zij zich aan op de 
webportaal voor kandidaten: www.hts-online.net.   
 

 
  
  
  
De testafname start met enkele instructieschermen, waarna de eigenlijke test begint.  
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Testresultaten inzien  
Enkele minuten nadat uw kandidaat de testafname heeft afgerond, kunnen de resultaten 
opgevraagd worden door in het linker menu op de knop Resultaten inzien te klikken. In het 
invoerveld verschijnen alle kandidaten waarvan testgegevens beschikbaar zijn, gesorteerd op 
afnamedatum.  
 

 
 
Wanneer u de gegevens van een van uw kandidaten heeft opengevouwen (door op het + teken te 
klikken) ziet u ook voor iedere test een vergrootglas afgebeeld staan. Een klik hierop geeft u 
informatie over de gemaakte test. U heeft nu de keuze op het rapport te verwijderen, te openen 
en op te slaan, of te hernormeren.  
Iedere test wordt standaard genormeerd naar de meest gebruikte normgroep. Dit zal niet in alle 
gevallen uw ideale normgroep zijn. Daarom kunt u kunt hier kiezen om een andere normering toe 
te passen door op de knop Rapport hernormeren te klikken. Het hernormeren neemt enige tijd in 
beslag. Voor een hernormering wordt geen testkrediet afgeschreven. Het nieuwe rapport 
vervangt het eerdere rapport. Indien gewenst kunt u de scores van uw kandidaat meerdere malen 
normeren.   
  
Met de knop Rapport openen krijgt u de resultaten gepresenteerd in een PDF-bestand. Hieronder 
een voorbeeld van de minimale weergave van het rapport. U kunt deze uitbreiden op schaal- en 
itemniveau en met eigen tekst. 
 

 


