HTS online testen: het webportaal van het Hogrefe TestSystem

Bij www.hts-admin.net vindt u het webportaal voor gebruikers van het Hogrefe TestSystem. U
kiest nu uit het linker menu onder aanmelden voor de optie online testen. Wanneer u uw
serienummer en wachtwoord invoert, krijgt u toegang tot het online testsysteem en opent het
startscherm.
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Testafname voorbereiden

Binnen online testen zijn er twee manieren om testafnames klaar te zetten. Wanneer u een
persoon of groep personen zelf hun persoonsgegevens wilt laten invullen, kiest u de optie Testen
van groepen. Zijn de persoonsgegevens van een individu of groep al in het systeem bekend of
wilt u deze eerst zelf invoeren, dan kiest u Testen van individuen.

Testen van groepen

Wanneer u voor deze functionaliteit kiest, zal een anonieme testafname worden klaargezet. U
bepaalt zelf hoeveel personen getest worden. U kunt dus op deze manier ook een enkele
testafname klaarzetten. Het voordeel van deze functie is dat u eenvoudig een grotere groep
kandidaten kunt testen, zonder dat u van te voren gegevens hoeft in te voeren.

Om testafnames klaar te zetten kiest u een naam voor de testsessie en welke test u in welke
versie wilt gebruiken en het aantal afnamen dat u wilt gaan doen en welke informatie uw
kandidaten voorafgaand aan de afname dienen te verstrekken.

Wanneer u gereed bent, klikt u op Aanmeldgegevens aanmaken. Op de volgende pagina worden
voor alle personen (het aantal heeft u op de vorige pagina gekozen) aanmeldgegevens
gepresenteerd.

Testen van individuen
Binnen deze functionaliteit kunt u testafnames klaarzetten voor personen die al binnen HTS
online testen bekend zijn. U selecteert de personen door het vakje voor de naam aan te vinken.


http://www.hts-admin.net/�

Wanneer een persoon nog niet binnen HTS online testen bekend is zullen eerst zijn of haar
persoonsgegevens ingevuld moeten worden. U klikt hiervoor op de knop Nieuw persoon of op
het item ...persoonsregistratie uit het linker menu.
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Testsessies voorbereiden

Testen van groepen

Testen van individuen

...Persoonsregistratie

Testresultaten

L

- Alleen geslacht en de achternaam van de perseon zijn verplicht, de everige inveervelden ziin optieneel.

Voor- en achternaam van de kandidaat kunnen tiidens de testafname nog dear de kandidaat zelf bewerkt worden.

Wanneer er geen lesftiid of geboortedatum ingevoerd is, wordt in het geval van lesftiidsnormen altijd de oudste leeftijdsaroep gekozen.

Categorien helpen uw kandidatenbestand overzichtelijk te houden. U kunt nisuwe categorién aanmaken onder ‘Instellingen’ -» Testgebruik: grosperen kandidaten'
Kies 'OK’ wanneer u alle persoonsgegevens juist heeft ingevuld. U kunt nu een testsessie voor deze persoon klaarzetten.

Resultaten inzien

I

Beheer

Testkrediet
Overzicht testsessies

Resultaten in bewerking

Loghboek

Voornaam (optioneel)

E-mailadres (optioneel)
Geslacht (verplicht)

@ Leeftijd invoeren

Leeftijd (in jaren)

Registratiecode (optioneel)

() Geboortedatum invoeren
() Leeftijd/geboortedatum niet registreren

Achternaam of code (verplicht)

U kunt nu de personen selecteren waarbij u een test of vragenlijst wilt afnemen. Wanneer u uw
selectie gemaakt heeft klikt u op Volgende om de test of vragenlijst die afgenomen moet worden

te selecteren.

Het onderstaande scherm opent zich nu.

e
Testen wvan individuen: stel een testsessie samen

« Taal testsessie: kies de taal van de test en dialoogvensters tijdens de testafname.
« Naam testsessie: gebruik de datum of voeg een zinvolle naam toe om verschillende testsessies wvan elkaar te onderscheiden.
« Opties voor aanvullende persoonsgegevens: Hier kunt u extra velden (uit formulieren) toevoegen om aanvullende (perscons) gegevens op te vragen. Kandidaten

kunnen zelf de opgevraagde gegevens wijzigen.

Druk nadat u uw keuzes gemaakt heeft op 'Aanmeldgegevens aanmaken'.

Terug

Aanmeldgegevens aanmaken

Testsessie
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BIP (Werkgerelateerde persoonlijkheidsvragenlijst)
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Vervolgens selecteert u de test die u wilt gebruiken. Eventueel geeft u de testsessie een voor u
relevante naam in het daarvoor bedoelde veld.

Als u gereed bent klikt u Aanmeldgegevens aanmaken. De test wordt klaargezet en de
aanmeldgegevens worden gegenereerd. U moet de aanmeldgegevens nog wel aan uw kandidaten
kenbaar maken.

Testuitnodiging versturen

Om een persoon of een groep personen toegang tot de testafname te verlenen dient u een
uitnodiging te versturen met de aanmeldgegevens. Hiertoe wordt een e-mail aangemaakt
voorzien van enige uitleg met daarin een hyperlink naar de pagina waarop uw kandidaat getest
zal worden.

Testafname
Nadat de personen hun aanmeldgegevens ontvangen hebben, melden zij zich aan op de
webportaal voor kandidaten: www.hts-online.net.
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De testafname start met enkele instructieschermen, waarna de eigenlijke test begint.


http://www.hts-online.net/�

ﬁ NED-PI-R Gebruiksaanwijzing

Voorbeeldvraag:
'Tk zou wel een miljoen willen winnen'

Helemaal Helemaal
STEE Oneens Neutraal NS

Als u het helemaal oneens bent met de uitspraak: 'Ik zou wel een
miljoen willen winnen', dan klikt u met uw linker muisknop op:
1: 'Helemaal oneens'

Klik op 'Volgende' voor het vervolg van de uitleg.

< Yorige Yolgende >
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Testresultaten inzien

Enkele minuten nadat uw kandidaat de testafname heeft afgerond, kunnen de resultaten
opgevraagd worden door in het linker menu op de knop Resultaten inzien te klikken. In het
invoerveld verschijnen alle kandidaten waarvan testgegevens beschikbaar zijn, gesorteerd op
afnamedatum.
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Testsessies voorbereiden

- Door te dubbelklikken op de kolomlabels kunt u met het pijltje de tabel volgens een van deze labels sorteren.
Testen van groepen + Door op het + teken te klikken krijgt u een overzicht van alle rapporten die voor deze persoon beschikbaar zijn.
- Klik op het pdf symbool om het rapport te bekijken of op te slaan.
- Door op het vergreotglas voer de testsessie te Klikken kunt u het resultaat hernormeren of verwijderen.
+ Door op het veraraotglas voor de achternaam te klikken kunt u de persoonsgegevens inzien of wijzigen.
...Persoonsregistratia : L : : L X .
- Vink het vakje veer in de eerste kelem aan en Klik op 'Persenen verwijderen' als u een persoen, inclusief alle rapporten, wilt verwijderen.

Testen van individuen

Testresultaten
\ /
Resultaten inzien |
| Personen verwijderen | ‘ Verversen
Beheer
Testkrediet
Achternaam Voornaam Code  Geslacht Leeftijd / geb.datum = Aanmaakdatum ~ Resultaten
Overzicht testsessies .
a0 a Didaat Kan vrouw 21.10.1997 09.03.2011 11:49 0
Resultaten in bewerking
Logboek B & Sessie Test 12-444  man 12 07.03.2011 11:26 0
Afmelden B 0| & Persoon Proef man 31 12.01.2011 12:11 1
Testsessie Naam test Datum
& | [ DAPP-BQ - Screening [nl] Dimensionale assessment van 12.01.2011 12:13:00

persoonlijkheidspathologie

Wanneer u de gegevens van een van uw kandidaten heeft opengevouwen (door op het + teken te
klikken) ziet u ook voor iedere test een vergrootglas afgebeeld staan. Een klik hierop geeft u
informatie over de gemaakte test. U heeft nu de keuze op het rapport te verwijderen, te openen
en op te slaan, of te hernormeren.

ledere test wordt standaard genormeerd naar de meest gebruikte normgroep. Dit zal niet in alle
gevallen uw ideale normgroep zijn. Daarom kunt u kunt hier kiezen om een andere normering toe
te passen door op de knop Rapport hernormeren te klikken. Het hernormeren neemt enige tijd in
beslag. Voor een hernormering wordt geen testkrediet afgeschreven. Het nieuwe rapport
vervangt het eerdere rapport. Indien gewenst kunt u de scores van uw kandidaat meerdere malen
normeren.

Met de knop Rapport openen krijgt u de resultaten gepresenteerd in een PDF-bestand. Hieronder
een voorbeeld van de minimale weergave van het rapport. U kunt deze uitbreiden op schaal- en
itemniveau en met eigen tekst.
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NEO-PI-R [nl]: Standaard (NEO Personality Inventory - revised / )
Bevolking Nederland en Vlaanderen, naar geslacht - Stanine-scores (5+2z)
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